
   

 

 C U R R I C U L U M  V I T A E  
 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  CICOLANI  MARIA 

Indirizzo  Roma, Via Aldo Banzi 87-scala E int.3-cap.00128 Roma 
 

Telefono   347/1824944 

E-mail  maria.cicolani.rm@istruzione.it ;  

Nazionalità  italiana 
Data di nascita  12/01/1966 ROMA-CF: CCLMRA66A52H501F 

 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date    Dal 2/11/1988  ad oggi 
• Nome e indirizzo del datore 

di lavoro 
 Ministero dell’ Istruzione e del Merito 

 
• Tipo di azienda o settore  USR-ROMA -LAZIO   

• Tipo di impiego  Funzionario Amministrativo giuridico contabile - Area III F4 
• Principali mansioni e 

responsabilità 
 Consistente esperienza nella Pubblica Amministrazione del Ministero , 

con particolare riferimento alle funzioni di contabilità e ragioneria. 
Pagamenti  alle scuole statali e paritarie, acconti e saldi con i vari sistemi 
di pagamento dal SIDI all’attuale sistema IL SICOGE .Pagamenti della  
legge  104 alle scuole come da piano di ripartizione annuale. 
Competenze nel calcolo dello Straordinario +FUA +personale della 
scuola , tutto ogni anno lavorativo.  
Pagamenti delle Eccellenze alle scuole Superiori (persona giuridica )e 
delle Commissioni Ata e Musica(pagamenti alla persona fisica ,al 
personale partecipante). Conguagli fiscali annuali  quando li faceva 
l’Ufficio direttamente e consegna al Ministero delle Entrate .  Esperienza  
dal 2/11/1988 in contabilità Ufficio Bilanci ,  visionato e corretto  Bilanci 
Preventivi, Conti Consuntivi sistemati e corretti dal 1975 e poi firmati 
dagli Ispettori ; e variazioni di bilancio, e  piani di ripartizioni delle 
scuole del contributo ordinario e straordinario. Dal 2000 REVISORE 
DEI CONTI  come da Decreto Legislativo 18agosto 2000 n.267 . 
REVISORATI: 
1)ATS FG S Ferdinando di Puglia 9 anni;2)ATS 2 Lodi 9anni;3)ATS LT 
25 Latina 3anni; 4)ATS 29 LT Latina 3anni;5)ATS RM 102 Roma  
6anni;6)ATS 8 SA Salerno  6anni;7)ATS29 SA Salerno 6anni;8)ATS 
NA76 Napoli3anni ;9) ATS NA Napoli 38 3anni;10)NAPOLI NP altri 
ambiti ;11)ATS RM 126 Roma dal 2022/2025 triennio;12)ATS123 RM 
ROMA dal 2022/2025 triennio;13)ATS 139 NA Napoli dal 2022/2025 
triennio; 
-dal 2014 responsabile del sistema RILP gestione del personale presenze 
/assenze essendo stata  responsabile del Personale. Profilature dei 
Dirigenti Scolastici e DSGA  delle scuole sul sistema SIDI. Responsabile 
dell’assegnazione del membro del Ministero  per la commissione  dei 



   

Corsi della Regione Lazio  di qualifica a vario titolo e professionalità. 
Controllo dei Bilanci Preventivi e Conti Consuntivi dei Convitti di Roma 
e provincia. Assegnazione delle  password per esami di maturità alle 
scuole  paritarie di Roma e  Provincia con sistema SIDI . 

  Lavorato dal 1985 ad agosto dopo il diploma, nei vari  settori privati:  
contabile ufficio privato ;commessa ;intervistatrice telefonica .Poi 3 mesi 
(contratto trimestrale) Luglio-agosto-settembre  nel 1987 e nel 1988 
come custode al museo . 3mesi(contratto trimestrale )come postina . 

   

   

   

   

 
   
   
   
   

 
• Date   Anno Accademico 1984/1985 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Diploma di Ragioneria  presso il l’Istituto Tecnico Commerciale  
“Quintino Sella” di Roma 
 
 

• Qualifica conseguita  Diploma di Ragioniera 
 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e 

della carriera ma non 
necessariamente riconosciute 
da certificati e diplomi ufficiali. 

 
MADRELINGUA  ITALIANO 

 
ALTRE LINGUE 

 
  TEDESCO+SPAGNOLO 

• Capacità di lettura  SUFFICIENTE  
• Capacità di scrittura   SUFFICIENTE  

 

• Capacità di espressione 
orale 

  SUFFICIENTE  
 

  FRANCESE+INGLESE  
• Capacità di lettura  SUFFICIENTE 

• Capacità di scrittura  SUFFICIENTE 

• Capacità di espressione 
orale 

 SUFFICIENTE 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE  Eccellente capacità di lavorare in gruppo e in diversi ambienti acquisita grazie 



   

RELAZIONALI 
 

alle esperienze legate al periodo scolastico e successivamente sviluppata 
all’interno della attuale occupazione e varie. 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   
 

 Capacità di coordinamento e amministrazione di persone e progetti 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
 

 Windows avanzato Power Point avanzato 
Word avanzato Excel avanzato
  
Database avanzato  
Internet/posta elettronica avanzato  
 

 
PATENTE O PATENTI  Patente di Guida B 

 
ASPIRAZIONI 
ROFESSIONALI 

 

 Il mio obiettivo professionale è quello di poter sviluppare le mie 
attitudini, in modo da poter approfondire le tematiche affrontate durante 
il corso degli studi e durante l’attività lavorativa, associazionistica ed 
istituzionale. 
 

 
 

ULTERIORI INFORMAZIONI  Il sottoscritto consente il trattamento dei dati personali ai sensi del 
Decreto Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003 e successive integrazioni 
e modificazioni. 
 

 
 
 

In Fede 
 

Maria Cicolani 


